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TELSIY RAJONO TRYSKIU LAZDYNU PELEDOS VIDURINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Telsiy rajono Tryskiy Lazdyny Pelédos vidurinés mokyklos pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu nuostatai
(toliau — e.dienyno nuostatai) parengti vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo,
vidurinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-
1459 redakcija, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr.
V-1463 redakcija).

2. Telsiy rajono Tryskiy Lazdyny Pelédos vidurinés mokyklos e.dienyno naudojimo tvarka
(toliau — Tvarka) reglamentuoja TelSiy rajono Tryskiy Lazdyny Pelédos vidurinés mokyklos
e.dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo e.dienyno duomeny pagrindu
tvarka.

3. Dienynas e.dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

4. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitos pradinio, pagrindinio, vidurinio ir neformalaus
ugdymo spausdintame dienyne nevykdo.

5. Tvarka papildoma ar kei¢iama TelSiy rajono Tryskiy Lazdyny Pelédos vidurinés
mokyklos direktoriaus jsakymu.

6. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su e.dienynu.



Il. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
ELEKTRONIN] DIENYNA FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Direktorius jsakymu paskiriami asmenys, atsakingi uz e.dienyno administravima
(administratorius), priezitirg (direktoriaus pavaduotojos ugdymui).

8. Mokyklos e.dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

8.1. Teisingai suveda visg informacija, reikalingg e.dienyno funkcionalumui: pamoky laika,
trimestry, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus ir kt.

8.2. Iki rugséjo 1 d. istrina buvusias Kklases ir suformuotas grupes e.dienyne.

8.3. Iki rugséjo 5 d. suveda duomenis apie klases, grupes, mokinius, mokytojus, klasiy
auklétojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir pedagogy duomeny registro duomenimis.

8.4. Tki rugséjo 20 d. organizuoja mokymus naujiems mokytojams, klasiy auklétojams,
tévams ir mokiniams, skiria prisijungimo vardus ir slaptazodZzius, pametus ar uzmirSus suteikia naujus
prisijungimo duomenis.

8.5. Konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus e.dienyno naudojimo klausimais.

8.6. Mokiniui i§vykus i§ mokyklos, e.dienyne pazymi mokinio i§vykima.

8.7. Iraso naujai atvykusius mokinius ir priimtus j darbg mokytojus.

8.8. Sukuria ir jraso triikkstamus dalykus.

8.9. Pildo tvarkarascio pakeitimus.

8.10. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus, vykdo duomeny pakeitimus pagal
pateiktus dalyky mokytojy ir klasés auklétojy praSymus ZodZiu/raStu.

8.11. Uzrakina ir atrakina e.dienyno pildymo funkcijas (automatinis uzrakinimas po 35 d.)

8.12. Vadovaudamasis mokyklos direktoriaus jsakymais dél mokytojy pavadavimy
kiekvieng dieng j e.dienyng jveda duomenis apie pavaduojancius ir pavaduojamus mokytojus,
konkrecias klases ir pavadavimo terminus.

8.13. Vidaus pranesimais susirasinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais.

8.14. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma.

8.15. Atlieka klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitilymus dél e.dienyno tobulinimo
mokyklos administracijai ir programings jrangos tiekéjui.

9. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui atlieka Sias funkcijas:

9.1. Vykdo e.dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima.

9.2. Tikrina, kontroliuoja ar nepazeidziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka.

9.3. Vidaus pranesimais susirasinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais.

9.4. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma.



10. Dalykuy mokytojai:

10.1. Dalyvauja mokyklos e.dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose.

10.2. Korektiskai uzpildo elektroninio pasto adresg ir kitus asmeninius duomenis.

10.3. Nuo rugséjo 5 iki 15 d. sukuria savo mokomojo dalyko tvarkara$¢ius, grupes, suzymi
mokiniy mokymosi kursus, mokinius, besimokancius pagal individualizuotg ar pritaikyta programa.

10.4. Kilus neaiSkumams, problemoms nedelsdami kreipiasi | mokyklos e.dienyno
administratoriy.

10.5. Ta pacig darbo dieng (ne véliau kaip kitg dieng) j e.dienyng suveda tikslius duomenis
apie mokiniy gautus pazymius (atsiskaitomyjy ir kontroliniy darby — per savaitg) ir lankomuma. Raso
mokiniams pagyrimus ir pastabas.

10.6. Ne v¢liau kaip pries savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby ar atsiskaitymy
datg ir jg fiksuoja e.dienyne.

10.7. Kuno kulttiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius.

10.8. Per e.dienyno meniu punkty ,,Mano pavadavimai” suveda duomenis apie mokiniy
pazangumg ir lankomumg uz pavaduojamaji mokytoja, faktiSkai pravede pamoka.

10.9. Pasibaigus trimestrui, pusmeciui, mokslo metams iSveda ir patvirtina mokiniy
jvertinimus

10.10. Iki ménesio 10 dienos patikrina, ar jrasai (lankomumas, paZzangumas) e.dienyne
teisingi, ir patvirtina, kad pra¢jusio ménesio duomenys teisingi ir nebus keic¢iami. Per meniu punkta
»Meénesiy uzbaigimas‘ patvirtina jvestus duomenis mygtuku ,,UZbaigti*.

10.11. Kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir sega mokytojy kambaryje | ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® segtuva.

10.12. D¢l duomeny pakeitimo uzrakintose e.dienyno srityse kreipiasi j vidurinés mokyklos
e.dienyno administratoriy, kuris kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui priima sprendimg dél
leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave leidimg keisti duomenis, iStaiso nurodyta klaidg ir
informuoja mokin;.

10.13. Vidaus pranesimais susirasinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais.

10.14. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (mokslo mety pradzioje keicia
slaptazodj), duomenis j sistemg suveda patys.

11. Klasiy auklétojai:

11.1. Dalyvauja mokyklos e.dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir

konsultacijose.



11.2. Tki rugséjo 20 d. patikrina informacija apie klaséje besimokancius mokinius, jy
pamoky tvarkara$cius, padaro reikalingus keitimus ir raStu patvirtina, kad klasiy ir individualis
mokiniy tvarkarasSciai, dalyky kursai atitinka ugdymo plana.

11.3. Iki rugséjo 15 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e.dienynu.
Bendradarbiaudami su mokyklos e.dienyno administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams,
perduoda prisijungimo vardus ir slaptazodzius.

11.4. Tki rugséjo 10 d. surenka praSymus tévy (globéjy), kurie neturi galimybés prisijungti
prie e.dienyno ir pageidauja gauti ataskaitas rastu.

11.5. Iki spalio 1 d. organizuoja mokymus, konsultacijas mokiniy tévams, perduoda
prisijungimo vardus ir slaptazodzius.

11.6. Uztikrina, kad auklétiniai korektiskai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio
pasto adresa, telefona, namy adresa, gimimo data).

11.7. Ne reciau kaip 4 kartus per ménes] jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra pateisinamos
praleistos mokiniy pamokos. Gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj] dokumentg per dvi
darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyng. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus.
Tévy (globéjy, riipintojy) pranesimas e-dienyno pagalba, apie vaiko liga ar kitg svarbig priezasti,
laikomas pateisinimo dokumentu. Pasibaigus ménesiui pamokas galima pateisinti ne véliau, kaip per
tris darbo dienas.

11.8. Mokiniy, per pamokas iSvykusiy i ekskursijas, olimpiadas, konkursus, nebuvima
mokykloje pateisina vadovaudamiesi mokyklos direktoriaus jsakymais, neformalaus ugdymo jstaigy
vadovy rastais, suderintais su mokyklos direktoriumi, nurodydami zyma ,,dél kity prieZzas€iy*.
Nurodoma Zyma ,,d¢l kity prieZas€iy* ir gavus tévy rastiSkg paaiskinima (iki 3 dieny).

11.9. Analizuoja mokiniy lankomumag, pazanguma, naudojimosi e.dienynu efektyvuma.

11.10. Per penkias darbo dienas po trimestro, pusmec¢io, mokslo mety pabaigos atspausdina,
patikrina ir pasiraso klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kurig perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

11.11. Mokslo mety pabaigoje (ne véliau kaip iki rugpjucio 31 d.) jveda direktoriaus
1sakymo dél kelimo j aukstesne klase ar i$silavinimo paZyméjimo iSdavimo datg ir numerj.

11.12. Paruosia e.dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams.

11.13. Atsizvelgdami j tévy praSymus, ataskaitas apie mokinio pasiekimus bei lankomuma
1Sspausdina kas ménesj ir pasibaigus trimestrui, pusmeciui ar mokslo metams.

11.14. RaSo mokiniams pagyrimus ir pastabas.

11.15. Vidaus pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,

mokyklos administracija.



11.16. Pries savaite jveda informacija apie planuojamus tévy susirinkimus.
11.17. Esant bitinybei, rastu informuoja mokiniy tévus apie e.dienyne teikiamas
papildomas paslaugas.
11.18. Operatyviai informuoja mokyklos e.dienyno administratoriy apie biatinus atlikti
pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., data, jeigu mokinys:
11.18.1. ISbrauktas i$ sarasy.
11.18.2. Mokomas namuose.
11.18.3. Gydomas sanatorijoje.
11.18.4. Pakeit¢ mokomojo dalyko kursa, ugdymo plano dalyka, mobilig grupe.
11.18.5. Paskirtas savarankiSkas mokymas.
11.19. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma, duomenis } sistemg suveda patys.
12. Socialiné pedagogé, psichologé:
12.1. Stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas.
12.2. Vidaus pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.
12.3. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma.
13. Sveikatos prieZitiros specialisté:
13.1. Ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios jveda j e.dienyno sistema
mokiniy sveikatos duomenis.
13.2. Informuoja kiino kultiiros mokytojus, o esant reikalui ir kity dalyky mokytojus, apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.
13.3. Vidaus pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

13.4. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma.

1. DIENYNO SAUGOJIMAS

14. Mokyklos direktorius vykdo e.dienyno administravimo, tvarkymo, informacijos
saugumo, tikrumo ir patikimumo, dokumenty iSspausdinimo, saugojimo teisés akty nustatyta tvarka
prieziiirg.

15. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, vadovaujantis klasei
mokytojas ir kiti) atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

16. Asmenys, administruojantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg e.dienyne, duomenis

tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.



17. Asmenys, administruojantys ir dirbantys su e.dienynu, pazeide Siuos nuostatus,

baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Mokyklos e.dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija).




